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Tudjuk, hogy minden vallalkozénak mar a konyokén jonnek ki a szamla kiallitasaval kapcsolatos tudnivalok.
Sajnalatos modon kdnyveldként szamtalan hianyossagot tapasztaltam egy-egy szamla kapcsan. Egy kis segit-
séget szeretnék adni a véllalkozoknak, hogy mire ligyeljenek a szdmla kiéllitasakor. Elére bocsatom azonban, hogy
specialis esetekben mindenképpen konzultdjon konyvel6jével minden vallalkozo. Inkabb egy gyors konzultacio,

mint késébb egy tobb szazezer forintos birsag.

Szamlakibocsatas

Ha a vevd is ad6alany, akkor részére az értékesitd, vagy

meghatalmazottja szamlat koteles kibocsatani:

— termék értékesitése, szolgaltatds nyujtasa esetén
a teljesitésig,

— kapott eldleg esetén a megkapasaval egyidejiileg;
a pénz beérkezésével, de legfeljebb mindkét esetben
az attdl szamitott 15 napon beliil.

Ha a vevé nem adoalany, akkor abban az esetben nem
kotelez6 a szamla kibocsatasa, ha a vevo a teljesitéssel
egyidejlileg az ellenértéket készpénzben kifizeti és nem
kér szamlat, de ilyenkor nyugtat kell adni.

A szamla kidllitdsa torténhet kézi vagy gépi Uton is,
azonban mindkét esetben meg kell felelni a tartalmi ko-
vetelményeknek.

Gépi szamlazaskor rendelkezni kell a program készitdje
altal a szamla kibocsatdjanak cimzett irasos nyilatko-
zataval arrdl, hogy a program maradéktalanul megfelel
a vonatkoz6 jogszabalyi elirdsoknak.

Az afa tv. 169 §-ban foglalt feltételeknek kell megfe-
lelni:

» szamla egyedi sorszama;

* kiallité neve, cime, adoszama;

e vevo neve, lakcime;

o fizetési mod;

» kibocsatas, teljesités kelte;

+ fizetési hatarid6 (utaldsos szamla esetében);

* termék, szolgaltatds megnevezése (2008. majus
1-jétl nem kotelezod feltiintetni az Szj és a Vtsz
szamokat);

* ado alapja;

« afa mértéke;

* aru, szolgaltatds mennyisége €s mennyiségi egy-
sége;

* nettd egységar;

¢ 0sszes nettod ar;

» szamla aljan a részletezés: netto, atharitott ado, ki-
véve, ha annak feltlintetését e torvény kizarja;

* adomentesség esetén: mentes az add aldl vagy
a termék beszerzdje, szolgaltatds igénybevevije
az adofizetésre kotelezett.

Atutalasos szamlanal vizsgaljuk, hogy folyamatos telje-
sitésrdl beszéliink-e? Ha igen, akkor a teljesités kelte és
a fizetési hatarid6 azonos kell legyen.
Folyamatos teljesitésnek mindsiil:

» folyamatos teljesitésli szolgaltatasok (kozmii, te-

lefon stb.);

e bérbeadas;

* elofizetés;

« atalanydijas szerz8dés (konyvelés, karbantartas stb.),
de nem alkalmazhaté: termék részletre vételére, zart
végl lizingre. u
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Gyiijtoszamla

Ha az addalany ugyanannak a vevonek

(1) ugyanazon az egy napon (a teljesités napjan), vagy

(2) egy bevallasi id6szakon beliil tobb(féle) értékesitést
végez, vagy tobbszor végez értékesitést, akkor:

Ezekrol az értékesitésekrdl egy kozos gylijtészamla is
kibocsathato, ha a felek el6zetesen igy allapodtak meg.

A gylijtészamlan az Osszes tgyletet tételesen, egymas-
tol elkiilonitve — ide értve minden iigylet sajat (eltéro)
teljesitési idOpontjat is — datum szerinti sorrendben kell
feltlintetni.

A gyijtészamla a (2) esetben az elad6 bevallasi id6sza-
ka utolsé napjaig, de legkésébb az attol szamitott 15 na-
pon beliil bocsatando ki. u

Forditott adozasu szamla

Forditott ad6zas a belfoldon nyilvantartasba vett afa ala-
nyok kozott lehetséges.

Az afa tv. 142. §-1/b alapjan a szolgaltatas nyujtasanak
mindsiil6 olyan épitési-szerelési és egyéb szerelési mun-
ka esetében, amely ingatlan 1étrehozatalara, bovitésére,
atalakitdsara vagy egyéb megvaltoztatasara — ideértve
az ingatlan bontassal torténd megsziintetését is — ira-
nyul, feltéve, hogy az ingatlan létrehozatala, bovitése,
atalakitasa vagy egyéb megvaltoztatasa épitési hatdsagi
engedély-kdteles, amelyrdl a szolgaltatas igénybevevo-
je elézetesen és irdsban koteles nyilatkozni a szolgalta-
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Persze nem szabad elfelejteni, hogy a szamla kiallitasa-
kor fel kell tiintetni:

* hogy a,,142. § alapjan a szolgaltatas igénybevevo-
je fizeti az afat (forditott ad6zas)”,

¢ az afa tartalom nulla,

* vevo megnevezése mellett az addszamat.

A nyilatkozatnal tiintessék fel az engedély szamat és
a kiado6 hatosag nevét, mivel eldszeretettel kéri az ado-
hatosag. u

Kozdssegen beliili termékértékesités vagy szolgaltatas

A legfontosabb feladatunk, hogy a szdmla kiallitdja és
vev@je rendelkezzen érvényes kozosségi addszammal.
Ha barmely fél nem rendelkezik érvényes kzGsségi ado-
szammal, akkor az adott iigyletet Afa-san kell szamlazni!
A koOzosségi adoszam érvényessége lekérdezhetd
a www.apeh.hu oldalon.

Az igazolast mindig érdemes kinyomtatni és minden
egyes szamlazaskor lekérdezni.
Kiallitaskor iigyelni kell:
+ vev0 neve mellett szerepeljen a kdzosségi adoszama is,
o kiallito kozosségi adoszama,
» afa tartalom ,,nulla”. [ |

Egyéb megjegyzések

o ,FIZETVE” megnevezés feltiintetése a készpén-
zes szamlakon: a gyakorlatban azt tapasztaljuk,
hogy az ellenérzéseken gyakran kérik, illetve hi-
anyoljdk az ellendrok a készpénzes szamldkon
a FIZETVE megjelolést. Ezt a feltételt egy torvény
sem irja eld, és egyéb hivatkozast sem talaltunk,
mégis (a késobbi konfliktusok elkeriilése végett)
tanacsos rairni/bélyegezni a szamlakra, mert ezzel
bajt nem tesziink.

o Belfoldi vallalkozasok nem forintban torténd
szamlazéasa: lehet6sége van mindenkinek arra,
hogy szamlait ne forintban, hanem barmilyen mas
pénznemben allitsa ki. Bar a kisvallalkozasok ko-
rében ez igen ritka, nem art tudni, ha nem forint-
ban torténik a szamla kiallitasa, az AFA Gsszeget
mindenképp forintban is fel kell tiintetni a szam-
lan, de emellett a szamitas soran alkalmazott ar-

folyamot is fel kell tiintesse a szamlat kiallito fél
a bizonylatokon.

o Szamviteli teljesités feltiintetése: igen gyakori,
hogy a folyamatos tevékenységeknél, pl. havi ata-
lanydijas szolgéltatdsoknal (karbantartds, konyve-
1és), lemarad a szdmlarol az az informacio, hogy
a szamlan szerepld szolgaltatas mely iddszaki tel-
jesitést foglalja magaban. A gyakorlatban célszerii
ezt a megjegyz€s rovatban, vagy ha ilyen nincs,
a szolgaltatds megnevezése ala vagy mellé feltiin-
tetni, hogy pl. karbantartas (szeptember ho).

Ezzel a kis tajékoztatoval segitséget szeretnék nyujta-
ni mindazoknak a vallalkozoknak, akik bizonytalanok

a szamla kiallitasat illetGen. [ |
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